Uplné znenie
smernice rektora ¢islo 5/2014 — SR
zo dna 22. 05. 2014

Pravidla implementacie a administracie projektov
na Slovenskej technickej univerzite v Bratislave
v zneni dodatku Cislo 1 zo dria 29. 02. 2016

Datum: 29. 02. 2016



::STU

Slovenska technicka univerzita v Bratislave, Vazovova 5, Bratislava

Rektor Slovenskej technickej univerzity v Bratislave v sulade s ¢lankom 10 bod 3
smernice rektora Cislo 4/2013 - SR zo dna 3. 10. 2013 ,Pravidla vydavania internych
predpisov Slovenskej technickej univerzity v Bratislave” vyddva nasledovné

uplné znenie
smernice rektora ¢islo 5/2014 — SR zo dna 22. 05. 2014
Pravidla implementacie a administracie projektov
na Slovenskej technickej univerzite v Bratislave
v zneni dodatku &islo 1 zo dria 29. 02. 2016:

V Bratislave 22. 05. 2014
Cislo: 5/2014 — SR

Rektor Slovenskej technickej univerzity v Bratislave v sulade s ¢lankom 3 smernice
rektora Cislo 4/2013 - SR zo dna 3. 10. 2013 ,,Pravidla vydavania internych predpisov
Slovenskej technickej univerzity v Bratislave”, s ciefom stanovit jednotné pravidla pre
administraciu a implementaciu projektov financovanych zo trukturalnych fondov EU
v podmienkach Slovenskej technickej univerzity v Bratislave (dalej len ,STU“)

vydava
nasledovnu smernicu rektora

Pravidla implementacie a administracie projektov
na Slovenskej technickej univerzite v Bratislave

¢l.1
Uvodné ustanovenia

1. Smernica rektora ,Pravidla implementdcie aadministracie projektov na
Slovenskej technickej univerzite v Bratislave” (dalej len , smernica rektora“)
upravuje implementaciu a administraciu projektov zo Strukturalnych fondov
EU a primerane tieZ vzdeldvacich projektov a projektov z inych dotaénych
schém, grantov a programov (napr. APVV, VEGA, KEGA, Horizon 2020 a iné) —
dalej len ,,projekt”.

2. Tato smernica rektora je zavaznd pre vSetkych zamestnancov sucasti STU
(fakulty STU?, univerzitné pracoviska STU? a Gi¢elové zariadenia STU?) ktori sa
v podmienkach STU podielaju na administracii a implementacii projektov.

1 Clanok 2 bod 2 platného Organiza¢ného poriadku STU.
2 Clanok 2 bod 3 platného Organizaéného poriadku STU.
3 Clanok 2 bod 4 platného Organizaéného poriadku STU.
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3. Tam, kde je v tejto smernici rektora uvedené ,projekt”, rozumie sa tym tak
univerzitny (strategicky) projekt ako aj fakultny projekt.

4. Tam, kde je v tejto smernici rektora uvedené ,fakultny projekt”, rozumie sa
tym aj projekt, ktorého implementdcia sa realizuje na inej stucasti STU ako je
fakulta.

5. Tam, kde je uvedené ,fakulta STU“ rozumie sa tym aj ind sucast STU, na
ktorej sa implementuje projekt a tam kde je uvedené ,dekan”, rozumie sa
v predmetnej suvislosti riaditel sucasti STU.

Cl.2
Zakladné pojmy

1. Celouniverzitny projekt je projekt, o ktorom tak rozhodol rektor STU. Ide
spravidla o projekt celouniverzitného vyznamu resp. projekt, ktorého
implementdcia sa realizuje sucasne na viacerych fakultach STU (dalej tiez ako
,Strategicky projekt”).

2. Fakultny projekt je projekt, ktorého implementacia a administracia sa
realizuje len na jednej fakulte STU.

3. Administracia projektu je subor ¢innosti administrativneho charakteru, ktoré
sa realizuju v priebehu jeho implementacie (evidencia, vykaznictvo a pod.)
Administracia projektov poskytnutych zo zdrojov EU sa riadi $pecifickymi
pravidlami.

4. Implementacia projektu je odbornd (organizacnd, riadiaca, vyskumna,
badatel'skd) ¢innost stvisiaca s naplfianim vecného obsahu projektu. Za&ina
dnom ucinnosti zmluvy na zdklade ktorej bol poskytnuty finanény prispevok.

5. Zodpovedny rieSitel projektu je osoba zodpovedna za implementdciu
projektu a za dosiahnutie cielov, ktoré podmienuju poskytnutie prispevku, t.
j.  najma napliianie meratelnych adopadovych ukazovatelov projektu,
zabezpedenie podkladov pre monitorovacie spravy, zabezpecenie podkladov
k verejnému obstaravaniu. Kazdy projekt musi mat zodpovedného riesitela.

6. Odborny riesitel projektu je osoba vykondvajuca odborné vyskumné Cinnosti
na projekte a je v pracovhom pomere spravidla s tou sucastou STU, na ktorej
sa odborné vyskumné Cinnosti rieSia. Je tiez zodpovedny za plnenie vecnej
a odbornej Casti realizovaného projektu.

7. Projektovy manaZzér je osoba zodpovednd za spravne administrativne
zabezpedenie projektu, vc€asné plnenie vSetkych administrativnych uloh
a povinnosti vyplyvajucich z projektu. Dohliada na hospodarne a efektivne
vynakladanie finanénych prostriedkov. Zodpoveda tiez za vSetku potrebnu
podpornu dokumentaciu v rdmci implementacie projektu.




C.3
Projektové stredisko STU

1. Administraciu univerzitného projektu vykonava univerzitné pracovisko
Projektové stredisko STU v zmysle Organizatného poriadku Projektového
strediska STU.* Projektové stredisko STU spravidla administruje univerzitné
projekty a rektorom vybrané fakultné projekty.

2. Projektové stredisko STU vedie evidenciu jednotlivych projektov a vSetku
potrebnu podpornd dokumentaciu vratane obchodnych zmlidv, poistnych
zmldv, zmldv o spolo¢nom pracovisku ainych zmliv a dohdd, ktoré boli
uzatvorené vramci implementdcie projektov uvedenych vods. 1 tohto
¢lanku.

3. Projektové stredisko STU poskytuje metodickd podporu pri implementacii
projektov jednotlivym fakultdm a dstavom STU. Pod metodickou podporou sa
rozumie poskytovanie usmerneni pri rieSeni problémov a nezrovnalosti ktoré
vznikli pri administracii projektu.

4. Projektové stredisko STU tiez zabezpecuje komunikdaciu s fakultami STU
a organizatnymi zlozkami Rektoratu STU pri implementacii, monitoringu,
kontrole terminov andsledného vykaznictva prislusnym organom
implementacie Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu SR.

Cl. 3a
Zriadenie komisie pre strategické projekty

Rektor STU vymenuje ako svoj poradny organ komisiu pre strategické projekty (dalej
len , komisia“). Komisia ma pét Clenov, jej predsedom je prorektor pre strategické
projekty arozvoj. Clenmi komisie st prorektor pre vedu avyskum, riaditel
Projektového strediska STU a dalSi dvaja ¢lenovia navrhnuti dekanmi fakult STU
s odbornym zazemim.

Cl.4
Informovanie o zdmere
uchadzat sa o nenavratny finanény prispevok

1. Dekan fakulty, riaditel Gstavu alebo inej sicasti STU, ktord pripravuje Ziadost
o poskytnutie nenavratného finanéného prispevku, dotacie alebo grantu na
fakultny projekt, je povinny pred podanim takejto Ziadosti (dalej len ,Ziadost
o NFP“) o tomto zamere informovat rektora STU.

2. Dekan fakulty, riaditel Ustavu alebo inej sucasti STU predlozi rektorovi STU
informaciu o pripravovane] Ziadosti o NFP na tlacive, ktorého vzor je uvedeny
v prilohe Cislo 1 tejto smernice rektora, a to spolu s cestnym vyhlasenim
dekana prislusnej fakulty STU o spolufinancovani projektu ao uUhrade

4 Organizacny poriadok Projektového strediska STU ¢islo 9/2012-N zo dna 31. 10. 2012.
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N

pripadnych neoprdavnenych vydavkoch, ktoré pocas alebo po skonceni
fakultného projektu vzniknu.

Dekani fakult, ktori spoloCne pripravuju Ziadost o poskytnutie NFP na
celouniverzitny projekt, postupuju v zmysle bodov 1 a 2 tohto ¢lanku, pricom
vyplnené tlacivo uvedené v prilohe Cislo 1 tejto smernice rektora vyplfiuju
a podpisuju spolocne. Dekani fakult v pripade celouniverzitného projektu
konaju prostrednictvom Projektového strediska STU.

Komisia sa vyjadri ku vSetkym informdacidam o pripravovanej Ziadosti o NFP.
Predseda komisie predklada rektorovi STU stanovisko komisie k jednotlivym
Ziadostiam o NFP.

Dekan fakulty, riaditel Ustavu alebo inej sucasti STU urci oddelenie pripadne
Utvar, na ktorom sa bude nachadzat prislusnd dokumentacia k projektom,
ktoré budu administrované mimo Projektového strediska STU.

Vydavky suvisiace s predkladanim Ziadosti o NFP  (poplatky za notdrske
osvedcéenie dokumentov a pod.) su v pripade celouniverzitného projektu
hradené zo zdrojov STU a v pripade fakultného projektu z rozpoctu prislusnej
fakulty STU.

Cl.5
Spolufinancovanie a uctovnictvo projektov

Celouniverzitné projekty mozu byt spolufinancované zo zdrojov STU.
Fakultné projekty su spolufinancované zo zdrojov prislusnej fakulty STU.
U&tovnictvo a evidenciu majetku univerzitnych projektov vedie Ekonomicky
utvar Rektoratu STU.

Ué&tovnictvo a evidenciu majetku fakultnych projektov vedie prisluina fakulta.

Cl.6
Neopravnené vydavky

Neopravnené vydavky, ktoré vznikli alebo boli zistené pri implementacii
projektov, pocas auditu pripadne pocas naslednych kontrol zo strany
poskytovatela nenavratného financného prispevku, Ministerstva financii SR
alebo Eurépskej komisie, uhradi ta fakulta alebo ustav STU, kam boli
pristroje, zariadenia a pod. (dalej len ,tovary”) umiestnené, préace alebo
sluzby dodané.

Neopravnené mzdové vydavky, ktoré vznikli alebo boli zistené pri
implementdcii projektov, pocas auditu, pripadne naslednych kontrol zo
strany poskytovatela nendvratného finanéného prispevku, Ministerstva
financii SR alebo Eurdpskej komisie uhradi ta fakulta STU, na ktorej boli
mzdové vydavky vyplatené.

Ustanovenia bodov 1 a2 tohto c¢lanku platia pre celouniverzitné projekty,
ktoré su administrované na Projektovom stredisku STU.



C.7
Personalna oblast projektov

Odborni riesitelia projektu, ktori sa podielaju na implementdcii projektu,
budd uvedeni v personalnej matici projektu v zmysle prilohy &islo 1 tejto
smernice rektora (dalej len ,,odborny riesitel”).

Odborni riesitelia projektu a zodpovedni rieSitelia projektu predloZia v rdmci
postupu podla ¢lanku 4 tejto smernice rektora nimi podpisané vyhlasenie o
tom, Ze maju dostatocny ¢asovy priestor na rieSenie daného projektu; vzor
¢estného vyhlasenia je uvedeny v prilohe Cislo 2 tejto smernice rektora.

C.8
Verejné obstaravanie

Zodpovedny riesitel projektu v sucinnosti s projektovym manazérom pripravi
do Styroch tyidnov od vyhlasenia zaCiatku aktivit  projektu casovy
harmonogram verejnych obstaravani, ktoré sa budl vykonavat v rdmci
projektu (dalej len ,,asovy harmonogram®).

Na zdklade <¢asového harmonogramu je veduci Udtvaru verejného
obstaravania Rektoratu STU povinny aktualizovat plan verejnych obstaravani
STU na prislusny rok a tuto aktualizaciu predlozit na schvalenie vedeniu STU.

Zodpovedny riesSitel projektu je povinny vsucinnosti s projektovym
manazérom pripravit technicku 3Specifikaciu a prieskum trhu k jednotlivym
tovarom, pracam asluzbam, ato vtermine podla dohody s projektovym
manazérom, sohladom na druh tovaru, prace alebo sluzby. Projektovy
manazér nasledne spracuje pozZiadavku na verejné obstardavanie, ktoru
prostrednictvom podatelne doru¢i na Utvar verejného obstaravania
Rektoratu STU; v ostatnom sa proces verejného obstaravania riadi platnym
internym predpisom STU vydanym v oblasti verejného obstaravania.

CL.9

Osobitné povinnosti projektového manazéra, zodpovedného riesitela projektu

a odborného riesitela projektu

1. Projektovy manazér je zodpovedny za administraciu jednotlivych projektov.

Projektovy manazér vedie prehladnu evidenciu cerpania financnych
prostriedkov, evidenciu obstaranych tovarov, sluzieb a prac a tiez personalnu
evidenciu zamestnancov zaradenych v personalnej matici.

Projektovy manaZér vypracovdva tiez ziadosti o platbu, Ziadosti ozmenu
zmluvy a pripadné iné suvisiace cinnosti, ktoré su nevyhnutné na taku
implementaciu projektu, ktorou sa minimalizuju pripadné neoprdvnené
vydavky.
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3. Projektovy manaZér uUzko spolupracuje s ostatnymi organizacnymi zlozkami
Rektoratu STU (najma ekonomicky utvar, Utvar verejného obstaravania, Utvar
[udskych zdrojov) a s organizaénymi zlozkami ostatnych sucasti STU.

4. Odborny riesitel projektu je povinny poskytovat projektovému manazérovi
potrebné informdcie nevyhnutné na vypracovanie monitorovacich sprav.

5. Zodpovedny rieditel projektu je zodpovedny za priebeiné naplianie
meratelnych ukazovatelov a pripadnych vystupov projektu. Tiez zodpoveda
za dopadové ukazovatele po skonceni projektu.

6. Osoby uvedené vtomto ¢lanku su povinné v pripade hroziacej Skody alebo
iného rizika (v tom najma hroziace neoprdvnené vydavky spojené s rieSenim
projektu) uvedenu skutoénost bezodkladne pisomne oznamit riaditelovi
Projektového strediska STU. Tento bod sa vztahuje na projekty, ktoré su
uvedené v prilohe €. 3 tejto smernice.

Cl. 10
Dokumenty tykajuce sa projektov

1. Ukoncené celouniverzitné projekty si uchovavané na Projektovom stredisku
STU.

2. Ukoncené fakultné projekty su uchovavané na prislusnej fakulte.

3. Archivacia projektov musi byt vykonavana vsulade s Registratirnym
poriadkom STU a takym sp6sobom, aby bolo mozné v pripade potreby
predlozit dokumentaciu na pripadnd kontrolu alebo audit zo strany
poskytovatela nenavratného financného prispevku, Ministerstva financii SR
alebo Eurdpskej komisie.

4. Vsetku dokumentaciu tykajicu sa fakultného projektu uchovdva prislusna
fakulta STU. Tato fakulta STU je zodpovedna tieZ za jej evidenciu a to aj po
skonéeni projektu a po dobu uvedenu v zmluve o poskytnuti NFP.

¢l. 11
Prechodné ustanovenia

1. Projekty, ktorych implementdcia sa zacala predo dhom ucinnosti tejto
smernice rektora, su uvedené v prilohe cislo 3 (dalej len ,implementované
projekty“).

2. Implementované projekty sa dokoncia podla doterajsich predpisov, okrem
¢lanku 6 tejto smernice rektora, ktory sa v plnom rozsahu uplatfiuje aj na
implementované projekty.

¢l. 12
Zaverecné ustanovenia

1. Akékolvek zmeny a doplnenia tejto smernice rektora je mozné vykonat len
¢islovanymi dodatkami vydanymi a podpisanymi rektorom.
2. Tato smernica rektora rusi Smernicu ¢. 4/2011-N z 20. 06. 2011 ,Postup pri
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poddvani, realizovani a financovani projektov $trukturalnych fondov EU“.
3. Tato smernica rektora nadobuda uc¢innost driom jej vydania.
4. Dodatok ¢islo 1 k tejto smernici rektora nadobudne Gcinnost 1. marca 2016.

prof. Ing. Robert Redhammer, PhD. >
rektor

5 Original podpisaného UpIného znenia smernice rektora &islo 5/2014-SR Pravidld implementacie
a administracie projektov na Slovenskej technickej univerzite v Bratislave v zneni dodatku ¢islo 1 je
uloZeny a k nahliadnutiu pristupny na prdvnom a organizacnom Utvare Rektoratu STU.



Priloha cislo 1

k dplnému zneniu

smernice rektora ¢islo: 5/2014 — SR

zo dna 22. 05. 2014 v zneni dodatku Cislo 1

zo dna 29. 02. 2016

Pravidla implementacie a administracie projektov
na Slovenskej technickej univerzite v Bratislave

Vzor tlaciva
yInformacia k pripravovanému projektu”



VZOR

Informdcia k pripravovanému projektu

Vyhlasovatel vyzvy:

Kod vyzvy:

Ziadatel:

Partneri:

Miesto realizacie:

Datum vyhlasenia vyzvy:

Datum uzavierky vyzvy:

- nazov a zameranie projektu

- ramcové Specifické ciele projektu
- zodpovedny riesitel projektu

- odborni rieSitelia projektu
- partneri projektu

- administrativne zabezpecenie projektu (projektovy/finanény/ iny/ manazér)

- rozpocet projektu

- spolufinancovanie projektu

- priestory na implementaciu projektu

Datum spracovania: .....ccccee........ 2014

Utvar/oddelenie na uchovavanie doKUMENtACIE: «....eoveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
VYPracoval MENO/POAPIS: ..veeiieerieieteeeeccteee ettt et e e et e e ete e e eentee e e ereee s
Pracovisko (Ustav/fakulta): .........ooovveiiiiiiiiciec e

Podpis deKana/deKanOoV: .........cccuieieiiee ittt

Kontakt (telefan/mobil/e-mail): ....c.oooieieeiieieeieeeeeee e
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Priloha cislo 2

k dplnému zneniu

smernice rektora Cislo: 5/2014 — SR

zo dna 22. 05. 2014 v zneni dodatku Cislo 1

zo dna 29. 02. 2016

Pravidla implementacie a administracie projektov
na Slovenskej technickej univerzite v Bratislave

Vzor tlacCiva

»Vyhlasenie priameho
nadriadeného/zodpovedného riesitela projektu
J/odborného riesitela projektu”

11



VZOR

Vyhlasenie priameho nadriadeného zodpovedného/riesitela projektu
/odborného riesitela projektu

Podpisany .....ccccceeeciveeeenns (titul, meno, priezvisko)................ccocu..... , zamestnanec
organizacnej zlozky ............... (presny ndzov podla platného organizacného poriadku
prislusnej sucasti STU) .......ccouvvveeeennnnen. tymto v sulade s ¢lankom 7 Smernice rektora

Cislo 5/2014 — SR zo dna 22. 05. 2014 ,Pravidla implementéacie a administracie
projektov”

vyhlasujem,
Z€ e (titul, meno, priezvisko).............ccccuueeevevvuvreeeeeiirrnnnnn. , Zamestnanec
organizacnej zlozky ............... (presny ndzov podla platného organizacného poriadku
prislusnej sucasti STU) .......cccuvvveeeennnnen. tymto v sulade s ¢lankom 7 Smernice rektora

Cislo 5/2014 — SR zo dna 22. 05. 2014 ,Pravidla implementéacie a administracie
projektov” ma a pocas implementacie dalej uvedeného projektu bude mat vytvorené
pracovné podmienky a dostatoény casovy priestor na rieSenie odbornej
problematiky v ramci projektu

................ (uvedie sa bezne pouZivand identifikdcia projektu jeho cislom
(o W1 10 747[e]1 1) O ,

a to konkrétne X/hodin mesacne.

Priamy nadriadeny:

Titul, meno, priezvisko, podpis

Zodpovedny/odborny riesitel:

12



Titul, meno, priezvisko, podpis

Priloha cislo 3

k Uplnému zneniu

smernice rektora ¢islo: 5/2014 — SR

zo dna 22. 05. 2014 v zneni dodatku Cislo 1

zo dna 29. 02. 2016

Pravidlda implementacie a administracie projektov
na Slovenskej technickej univerzite v Bratislave

Implementované projekty
(k ¢lanku 11 smernice rektora)
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Implementované projekty

k ¢lanku 11 Uplného znenia smernice rektora cislo 5/2014-SR zo dna 22. 05. 2014

Pravidla implementacie a administracie projektov
na Slovenskej technickej univerzite v Bratislave

26220220133 Veterno-solarny elektricky akumulaény systém (Hydrogén)

26220220074 Priemyselny vyskum zamerany na materidlové zhodnotenie kvapalnych odpadov
najma z automobilového priemyslu (Konzeko)

26240120028 Dobudovanie Narodného centra pre vyskum a aplikacie OZ energie

26220220077 Zvysovanie energetickej bezpecnosti SR (VUje)

26240120025 Dobudovanie Centra excelentnosti metdd a procesov zelenej chémie (CEGreen Il)

26240220084 Univerzitny vedecky park STU Bratislava (UVP)

26240220070 Aplikovany vyskum technolégie plazmotermickych procesov

26240120020 Budovanie CE na vyskum a vyvoj konstrukénych kompozitnych materidlov — 2.
etapa

26240220072 Kompetencéné centrum inteligentnych technoldgii pre elektronizdaciu a
informatizaciu systémov a sluzieb

26240220028 Efektivne riadenie vyroby a spotreby energie z obnovitelnych zdrojov

26240120029 Dobudovanie Centra excelentnosti pre Smart technolégie a sluzby Il

26240120018 Centrum excelentnosti pre ndvrh, pripravu a diagnostiku nanostruktur pre
elektroniku a fotoniku 2 (NanoNet 2)

26240220073 Kompetencné centrum pre nové materialy, pokrocilé technoldgie a energetiku

26240220071 Vybudovanie Kompetenéného centra pre vyskum a vyvoj v oblasti molekularnej
mediciny — PP

26220220093 Vyskum biotechnoldgii v spolupréaci s akademickou sférou - "Biotika"

26220220138 Vyvoj betédnovych konstrukcii akumulaénych vakuovych nadrizi - "Nadrze"

26220220140 Vyvoj metdd razenia velkoobjemovych energetickych studni - "Studne"

26240220057 Vybudovanie experimentdlnej overovace] jednotky zameranej na
biotechnologicku produkciu Specidlnych chemikalii

26240220063 Knowledge discovery - Strukturovanie rozsiahlych dat s podporou rozhodovania

26230120002 Slovenska infrastruktura pre vysokovykonné pocitanie

26250120045 Il. etapa komplexnej modernizacie vzdeldvacej hmotnej a informacno-
komunikacénej infrastruktury pracovisk STU

26240220088 Centrum aplikovaného vyskumu novych materialov a transferu technoldgii

26240220086 Univerzitny vedecky park Univerzity Komenského v Bratislave

26240120034 Centrum excelentnosti bezpe¢nostného vyskumu
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